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Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23091.012192
. T . ~ 98/2025
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2024-18

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo, de forma continua, dos servigos de
limpeza externa, jardinagem e manejo de areas verdes, a serem executados no Campus da
Universidade Federal Rural do Semi-Arido — Ufersa no municipio de Mossoré/RN e Polo EaD
Serra de Sdo Bento/RN, a serem executados com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR TOTAL

DESCRICAO MENSAL (12 MESES)

ITEM /ESPECIFICAGAO UNIDADE QUANT.

() M

Servico continuo de
limpeza externa,
jardinagem e manejo de
areas verdes, a serem
executados no

1 CAMPUS MOSSORO Més 12 RS ... RS ...
e POLO EaD SERRA
DE SAO BENTO da
Ufersa.

Catser: 25194

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 ano (12 meses) contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 1de54
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 153033 Termo de Referéncia 34/2025

1.4. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a Universidade Federal Rural
do Semi-Arido deve assegurar a continuidade da prestacdo dos servicos de limpeza externa,
jardinagem e manejo de areas verdes no Campus localizado na cidade de Mossor6/RN e Polo
EaD em Serra de Sao Bento/RN. Este servico é imprescindivel tendo em vista a necessidade de
se garantir instalacdes adequadas aos servidores, discentes e ao publico externo que procura
diariamente atendimento no 6rgdo, preservando a sanidade minima dos ambientes para seus
usuarios.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

1.6. Para proceder com o preenchimento da proposta, a licitante preenchera primeiramente
o QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR ESTIMADO GLOBAL DA PROPOSTA
da PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS (Anexo IV do Edital) a seguir:

POSTOS

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL
MENSAL

VALOR

UNIDADE
TOTAL (12 MESES)

DESCRICAO QUANT.

JARDINEIRO
POSTO RS ... 16 RS ... RS ...
(Campus Mossord)

JARDINEIRO
POSTO RS ... 1 RS ... RS ...
(Polo EaD Serra de Sao Bento)

JARDINEIRO PODADOR -

[0)
PERICULOSIDADE 30% POSTO RS$ ... 6 RS ... RS ...

(Campus Mossord)

AGENTE DE COLETA -
INSALUBRIDADE 40% POSTO RS$ ... 4 RS ... RS ...

(Campus Mossoro)

MOTORISTA DA COLETA -

0,
INSALUBRIDADE 40% POSTO RS ... 1 RS ... RS ...

(Campus Mossoro)

OPERADOR DE PA

CARREGADEIRA E TRATORES POSTO RS ... 1 RS ... RS ...

(Campus Mossord)

SUPERVISOR
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(Campus Mossoré) POSTO | R$ ... | 1 ‘ RS ... RS ...

VALOR TOTAL (POSTOS - 12 MESES) RS ...

SERVICOS EXTRAORDINARIOS/EVENTUAIS (TABELA SINAPI)

(A) VALOR DE SERVIGO EXTRAORDINARIOS/EVENTUAIS (VALOR FIXO) R$ 150.000,00
(B) PERCENTUAL DE BDI (PARA SERVICOS EXTRAORDINARIOS/EVENTUAIS) 00,00%
(C) VALOR DO BDI (PARA SERVIGOS EXTRAORDINARIOS/EVENTUALIS) = (A x B) RS ...

(D) VALOR TOTAL DOS SERVICOS EXTRAORDINARIOS (VALOR FIXO + VALOR DO BDI)

A+ 0) RS ..
FORNECIMENTO DE INSUMOS (TABELA SINAPI)
(E) VALOR DE FORNECIMENTO DE INSUMOS (VALOR FIXO) R$ 100.000,00
(F) PERCENTUAL DE BDI (PARA FORNECIMENTO DE INSUMOS) 00,00%
(G) VALOR DO BDI (PARA FORNECIMENTO DE INSUMOS) = (E x F) RS ...
(H) VALOR TOTAL DE FORNECIMENTO I(JEE il\éS)UMOS (VALOR FIXO + VALOR DO BDI) = RS ..

POSTOS + SERVICOS EXTRAORDINARIOS/EVENTUAIS (TABELA SINAPI) + FORNECIMENTO DE
INSUMOS (TABELA SINAPI)

(I) VALOR TOTAL (12 meses) RS ...

(J) VALOR MENSAL RS ...

1.7. Na ocasido da composicao dos valores do QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR
ESTIMADO GLOBAL DA PROPOSTA da PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE
PRECQOS, segue:

1.7.1. Para composicdo do item (Servigos extraordinarios/eventuais - contrato de 12 meses, BDI
maximo estimado pela Ufersa em 23,05%), os licitantes deverdo preencher a sua proposta
conforme exemplos a seguir:

VALOR FIXO BDI (%) VALOR (Servicos Extraordinarios)

EXEMPLOS
(A) (B) (C=A+(AXB)/100)
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1 R$ 150.000,00 23,05 R$ 184.575,00
2 R$ 150.000,00 18,8 R$ 178.200,00
3 R$ 150.000,00 16,32 R$ 174.480,00
4 R$ 150.000,00 12 R$ 168.000,00
5 R$ 150.000,00 11,8 R$ 167.700,00
6 R$ 150.000,00 10,3 R$ 165.450,00
7 R$ 150.000,00 10 R$ 165.000,00
8 R$ 150.000,00 5 R$ 157.500,00
9 R$ 150.000,00 2 R$ 153.000,00
10 R$ 150.000,00 0 R$ 150.000,00

1.7.1.1. Os valores referentes a (Servicos extraordinarios/eventuais) deverao ser maior ou igual

a R$ 150.000,00 e menor ou igual a R$ 184.575,00.

1.7.2. Para composicado do item (Fornecimento de insumos - contrato de 12 meses, BDI maximo
estimado pela Ufersa em 15,22%), os licitantes deverdo preencher a sua proposta conforme

exemplos a seguir:

VALOR FIXO BDI (%) VALOR (Servigos Extraordinarios)
EXEMPLOS
(A) (B) (C=A+(AXB)/100)
1 R$ 100.000,00 15,22 R$ 115.220,00
2 R$ 100.000,00 10,97 R$ 110.970,00
3 R$ 100.000,00 8,49 R$ 108.490,00
4 R$ 100.000,00 4,17 R$ 104.170,00
5 R$ 100.000,00 4,15 R$ 104.150,00
6 R$ 100.000,00 2,65 R$ 102.650,00
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7 R$ 100.000,00 2,62 R$ 102.620,00
8 R$ 100.000,00 1,50 R$ 101.500,00
9 R$ 100.000,00 0,80 R$ 100.800,00
10 R$ 100.000,00 0 R$ 100.000,00

1.7.2.1. Os valores referentes a (Fornecimento de insumos) deverao ser maior ou igual a R$
100.000,00 e menor ou igual a R$ 115.220,00.

1.7.3. A empresa licitante devera encaminhar na fase de aceitacao da proposta, quadro
informativo, conforme modelo descrito no Anexo XIV do Edital, com a composicao dos
BDIs (SERVICO e INSUMOS) adotado pela empresa, que nao podera ser superior ao
estimado pela Ufersa.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (Anexo I do Edital).

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 24529265000140-0-000001/2025;
IT) Data de publicacao no PNCP: 15/05/2024;

I1IT) Id do item no PCA: 115;

IV) Classe/Grupo: 853 - SERVICOS DE LIMPEZA; e

V) Identificador da Futura Contratagdo: 153033-98/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares (Anexo I do Edital).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. Adotar boas praticas de otimizacao de recursos/reducdo de desperdicios/menor poluicao,
tais como:

4.1.1.1. Com o atendimento de todas as normas ambientais elencadas neste Termo de
Referéncia, a presente contratacdo ndo gerara nenhum impacto ambiental na Universidade e no
seu entorno.

4.1.1.2. A Ufersa dispoe de toda infraestrutura necessaria para a devida utilizacdo do item que
sera licitado, objetivando excluir/mitigar os possiveis impactos ambientais.

4.1.1.3. Além disso, a presente contratacdo esta de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo
Plano de Logistica Sustentavel (PLS) da Instituicdao e esta vinculada a politica publica de
contratagOes sustentaveis. Desta forma, a empresa devera atender aos seguintes critérios de
sustentabilidade:

4.1.1.3.1. Os dirigentes e a equipe que prestardao o servico deverdo ser instruidos sobre a
importancia das politicas de sustentabilidade, tanto nos aspectos que regulem a interacdo do
homem com a natureza em atividades cotidianas, visto que os recursos naturais sdo finitos,
quanto na questdo social, com atencdo especial aos direitos trabalhistas e a protecdo aos direitos
humanos.

4.1.1.3.2. Em atendimento ao Decreto n° 7.746, de 5 de Junho de 2012 e a Instrucdo Normativa
STLI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, que versam sobre a promoc¢ao de contratacoes
sustentaveis na Administracdao Publica e os critérios de sustentabilidade na contratagao de
servicos, respectivamente, a empresa contratada devera cumprir as seguintes obrigacdes:

a) Evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n° 48.138, de 8 de
outubro de 2003;

b) Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a
execucao de servigos;

c) Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses
de execugdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
reducdo de producdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

d) Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos o6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora, e a
sua destinacdo as associacOes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que
sera procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos da IN
/MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006;

e) Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos solidos;

f) Prever a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo
disposto na Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de 1999.
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g) Orientar os empregados da CONTRATADA a realizar a separacdo consciente do lixo, para
reciclagem;

h) Seguir as normas técnicas de satde, higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com as
normas do MTE.

Subcontratacao
4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual e condi¢oes descritas nas clausulas do contrato (Anexo III do
Edital), a qual, segundo opcdo do contratado, poderd ser prestada nas modalidades seguro-
garantia, caucdao em dinheiro, titulos da divida publica ou fianca bancaria.

4.4. O contratado sera notificado, antes da assinatura do contrato, para manifestar sua op¢ao pela
modalidade de garantia.

4.4.1. Em caso op¢ao pelo seguro-garantia, o contrato somente podera ser assinado depois que a
parte adjudicataria apresentar a apolice do seguro-garantia, em sua devida forma e contemplando
todas as exigéncias constantes nas clausulas da minuta do contrato, o que devera ocorrer no
prazo de até 30 (trinta) dias corridos.

4.4.4.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias na apresentacdo do seguro-garantia constitui infragao
grave, passivel das san¢des previstas no Termo de Contrato, isoladas ou cumulativamente.

4.4.4.2. O atraso superior a 30 (trinta) dias na apresentacdo do seguro-garantia autoriza a
Administracao, a seu critério:

a) a conceder novo prazo ao adjudicatario para a apresentacdo da garantia, sem prejuizo da
aplicacao de penalidade pelo atraso ja ocorrido;

b) a celebrar o contrato com o proximo classificado na licitacdo, sem prejuizo da aplicacao de
penalidade pelo atraso ja ocorrido.

4.4.2. A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancaria, devera ser prestada em até 10 (dez)
dias uteis apos a assinatura do contrato.

Vistoria

4.5. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicoes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, no periodo da manha, das 07h30min as 11h0Omin, e no periodo da
tarde, 13h30min as 17h30min.

4.6. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
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4.7. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.7.1. As vistorias podem ser agendadas pelos seguintes telefones (Divisao de Manutencao e
Instalacoes Fisicas - DMIF): (84) 3317 8280 e (84) 99408-0567.

4.8. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagao.

4.9. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacoes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos
servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. A execucdo dos servicos sera iniciada apos data da assinatura do contrato, mediante
Ordem de Servico expedida pela contratante.

5.1.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos
/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal/gestor do contrato, as custas da contratada, sem
prejuizo da aplicacdao de penalidades.

5.1.3. Os profissionais deverdo fazer parte do quadro de pessoal da Contratada, sob o regime da
CLT e devem ser alocados e treinados pela Contratada, que devera assegurar a qualidade dos
servicos prestados.

5.1.4. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacgdo direta.

5.1.5. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507/18,
do art. 2° da Lei n° 9.632/98 e IN SLTI-MP 05/2017, constituindo-se em atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgao licitante, nao
inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

5.1.6. A contratacao também devera prever:

5.1.6.1. O emprego de mao de obra constituida por mulheres vitimas de violéncia doméstica, em
percentual minimo de oito por cento das vagas, conforme decreto n° 11.430 de 8 de marco de
2023.
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5.1.6.1.1. Em atendimento ao art. 3° do Decreto n° 11.430/2023, considerando que o quantitativo
de colaboradores a ser contratado é superior a 25, pelo menos 8% do total de colaboradores
envolvidos na execucdo deste objeto sera constituido por mulheres vitimas da violéncia
doméstica.

5.1.6.2. observancia a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 176/2024, que dispoe sobre as regras
e os procedimentos para adocdo dos custos minimos a serem observados nos valores de
remuneracao, incluindo salario-base e adicionais, auxilio-alimentacdo e outros beneficios como
mecanismo de fortalecimento das garantias trabalhistas em contratos de prestacdo de servicos
continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra no ambito da administracao
publica federal direta, autarquica e fundacional, nos termos do art. 5° do Decreto n° 12.174, de
11 de setembro de 2024.

5.1.6.3. a observancia a Instru¢ao Normativa SEGES/MGI n° 190/2024, que dispde sobre a
relacdo dos servigcos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra aptos a
aplicacdo da reducdo de jornada de 44 horas para 40 horas semanais, de que trata o art. 4°,
paragrafo tnico, do Decreto n° 12.174, de 11 de setembro de 2024, no ambito da administragao
puiblica federal direta, autarquica e fundacional, que no caso desta contratacdo seria apenas para
o cargo de JARDINEIRO e JARDINEIRO PODADOR.

5.1.7. A contratada devera fazer o manejo de todas as areas verdes da Ufersa, jardins e ambientes
externos (vias, calcadas e estacionamentos), realizando tipos de servicos: ciscagem de folhas,
rocagem mecanica, rocagem manual/capina, jardinagem, poda/supressao, remocao/descarte
adequado de podas.

5.1.8. Dentro da contratagao dos servicos de limpeza externa, jardinagem e manejo de areas
verdes, serdo abrangidos/incorporados os servigos de coleta de lixo através de mdo de obra
especifica.

5.1.9. Havera na contratacdo a insercao de servigos extraordinarios/eventuais para possibilitar a
locacdo de maquinério/equipamentos para auxiliar nos servicos de limpeza externa/poda como
por exemplo: caminhdo munck com brago mecanico e cesto aéreo para a realizacdo de servico de
poda em arvores de grande porte, plataforma articulada, retroescavadeira, maquina trituradora de
galhos, assim como trator equipado com rocadeira mecanica em caso de impossibilidade de usar
o trator da Ufersa, entre outros servicos e equipamentos eventualmente necessarios. Também
sera previsto no contrato a aquisicdo eventual de insumos/matérias de consumo destinados aos
servicos de limpeza externa, jardinagem e manejo de areas verdes, como por exem: fertilizante,
mangueira de irrigacdo, aspersor, conexdes para sistema de irrigacdao, formicida, saco plastico
para mudas, sementes.

5.1.10. Havera eventualmente dedetizacao de areas externas, portanto, o profissional jardineiro
podador podera realizar esse servico tendo em vista a percepcao de adicional de periculosidade
/insalubridade. Eventualmente também poderdo executar servico de capina por meio de produtos
quimicos (herbicida) somente ap0s autorizacdo da Divisdao de Meio Ambiente.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serao prestados nos seguintes enderecos:
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5.2.1. Campus da Ufersa/Mossor6/RN: Av. Francisco Mota, n°® 572, bairro Presidente Costa e
Silva, Mossor6/RN;

5.2.2. Fazenda Experimental Rafael Fernandes: Sitio Alagoinha, 53-A, Zona Rural, Mossor6
/RN; e

5.2.3. Parque Tecnolégico e Cientifico do Semiarido (em construgao): Avenida Jorge Coelho de
Andrade, S/N, Costa e Silva, Mossor6/RN;

5.2.3. Polo Associado EaD Serra de Sdo Bento: Avenida Prefeito Crisanto Jorddo de Morais, S
/N, Serra de Sdo Bento/RN.

5.3. Os empregados da contratada deverdo cumprir carga horaria semanal conforme informacao
abaixo:

5.3.1. A carga horéria semanal dos empregados ligados aos servigos de limpeza externa sera de
44 (quarenta e quatro) horas, de segunda a sexta-feira, sendo 08h48min diarios, das 06h12min as
11h12min e das 13h12min as 17h0Omin, exceto para os cargos de jardineiro e jardineiro
podador, que tera carga horaria semanal de 40 (quarenta) horas, de segunda a sexta-feira, sendo
08h00min diarios, das 07h0Omin as 11h00min e das 13h00min as 17h00min, conforme Decreto
n°® 12.174, de 11 de setembro de 2024 e Instru¢do Normativa SEGES/MGI n° 190/2024.

5.3.2. A distribuicdo das horas podera ser alterada a critério da Administracdio mediante

comunicacdo formal a CONTRATADA e atendida as normas legais e regulamentares
pertinentes. A indicacdo da lotacdo dos postos de trabalho sera feita pela CONTRATANTE.

5.3.3. Ndo havera previsao de pagamento de horas extras para quaisquer dos cargos previstos. As
horas

excedentes serdo compensadas através de banco de horas. Em caso de ocorréncia de horas
excedentes as inicialmente contratadas poderdo ser compensadas em regime de folga,
respeitando a regulamentacdo contida na CLT.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucdo contratual observara as seguintes rotinas abaixo:

JARDINEIRO - CBO 6220-10

Descricao Geral das Atribuicdes:
® Executar servicos de ajardinamento, conservagdo e limpeza.
Descricao de atividades tipicas do cargo:

Rocar jardins e 4reas externas verdes;
Varrer as areas ajardinadas, coletando as folhas, papel ou quaisquer outros objetos, objetivando a manutencdo da
limpeza nas referidas areas;
® Preservar as vias publicas, varrendo calgadas, estacionamentos, sarjetas e calcaddes, acondicionando o lixo para que seja
coletado e encaminhado para o aterro sanitario/abrigo de residuos;
Zelar pela manutencéo e pela limpeza de vasos e jardins;
Executar servicos de poda, de adubacdo e de mudancas de vasos;
Cultivar e manter mudas, plantas e flores ornamentais;
Preparar a terra para semear;
Fazer manutencdo de areas gramadas, utilizando instrumentos manuais, mecanicos ou elétricos;
Fazer a conservagao das plantas;
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® Preparar, conservar e limpar jardins, compreendendo: corte, replantio, adubag&o periédica, irrigacdo e varredura;

® Plantio de mudas e sementes;

® Executar o controle de focos de insetos que venham ou possam vir a prejudicar a vida das espécies vegetais plantadas;

® Efetuar servicos de capinagem;

® Manter os ambientes limpos recolhendo os residuos das aparas das plantas, folhas caidas, entre outros;

® Regar plantas e jardins; irrigar plantas e jardins; fazer reparos em mangueiras e demais utensilios utilizados no sistema
de irrigacdo;

® Identificar pragas e parasitas em plantacoes, jardins e viveiros;

® Arrancar ervas daninhas e plantas doentes;

® Desbrotar plantagdes e jardins;

® Podar jardins, arbustos e arvores de pequeno porte;

® Vestir equipamentos de prote¢do individual (epi);

® Efetuar manutengdes de primeiro nivel em equipamentos;

® Lavar ferramentas e equipamentos;

® Guardar equipamentos em instalagdes;

® Utilizar equipamentos adequados;

® Usar técnicas e processos adequados para executar seus servigos;

® Zelar pela conservacdo e pela limpeza dos equipamentos e materiais utilizados;

® Zelar pela ordem no local; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo;

® Requisitar o material necessério ao trabalho;

® Manter os equipamentos disponibilizados para a realizagdo dos servigos em perfeito estado de uso;

® Manter-se no servigo, nao devendo afastar-se de seus afazeres para atender chamados e/ou cumprir tarefas solicitadas
por terceiros ndo autorizados.

JARDINEIRO PODADOR (PERICULOSIDADE 30%) - CBO 6220-10

® Rogcar jardins e areas externas verdes;

® Executar servicos de ajardinamento, conservagdo e limpeza;

® Plantio de mudas e sementes;

® Adubar mudas, jardins e plantacgoes;

® Zelar pela manutencdo e pela limpeza de vasos e jardins;

® Executar servicos de poda, de adubagdo e de mudancas de vasos;

® Pulverizar plantacdes e jardins com defensivos agricolas e adubos foliares;

® Poda e retirada de arvores de pequeno, médio e grande porte;

® Usar motosserra nos servigos de poda, quando for o caso;

® Triturar galhos resultantes das podas com maquinario adequado;

® (Cultivar e manter mudas, plantas e flores ornamentais;

® DPreparar a terra para semear;

® Capinar plantagdes, jardins e viveiros;

® Regar plantas; irrigar plantas e jardins; fazer reparos em mangueiras e demais utensilios utilizados no sistema
de irrigacao;

® Identificar pragas e parasitas em plantacdes, jardins e viveiros;

® Arrancar ervas daninhas e plantas doentes;

® Desbrotar plantagoes e jardins;

® Fazer manutencao de areas gramadas, utilizando instrumentos manuais, mecanicos ou elétricos;

® Preparar, conservar e limpar jardins, compreendendo: corte, replantio, adubag&o periédica, irrigacdo e varredura;

® Executar o controle de focos de insetos que venham ou possam vir a prejudicar a vida das espécies vegetais plantadas;

® Varrer as areas ajardinadas, coletando as folhas, papel ou quaisquer outros objetos, objetivando a manutengdo
da limpeza nas referidas areas;

® Preservar as vias publicas, varrendo calgadas, estacionamento, sarjetas e calcaddes, acondicionando o lixo para que
seja coletado e encaminhado para o aterro sanitario/abrigo de residuos;

® Manter os ambientes limpos recolhendo os residuos das aparas das plantas, folhas caidas, entre outros;

® Zelar pela conservacdo e pela limpeza dos equipamentos, ferramentas e materiais utilizados;

® Usar técnicas e processos adequados para executar seus Servicos;

® Zelar pela ordem no local; executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico;

® Requisitar o material necessério ao trabalho;

® Manter os equipamentos disponibilizados para a realizagdo dos servigos em perfeito estado de uso;

® Manter-se no servico, nao devendo afastar-se de seus afazeres para atender chamados e/ou cumprir tarefas
solicitadas por terceiros ndo autorizados;
Vestir equipamentos de prote¢do individual (epi);
Efetuar manutengdes de primeiro nivel em equipamentos;
Guardar equipamentos em instalacdes;
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Utilizar equipamentos adequados.

Termo de Referéncia 34/2025

AGENTE DE COLETA (INSALUBRIDADE 40%) - CBO 5142-05

Descricao Geral das Atribuicoes:

® Realizar os servicos de coleta de residuos, de limpeza e conservacdo de areas publicas; coletar residuos domiciliares e

demais residuos sélidos nas dependéncias da Ufersa.

Descricao de atividades tipicas do cargo:

Recolher residuos sdlidos;

Percorrer roteiros de coleta;

Despejar contéiner/lixeiras no caminhdo de coleta;

Colocar sacos de lixo no caminh@o de coleta;

Atender pedidos de retirada de residuos;

Descarregar lixo no aterro sanitario/abrigo temporéario de residuos;
Despejar chorume no aterro sanitario/usina de compostagem;
Encaixar contéineres/lixeiras; - Pesar lixo na balanga;

Avaliar quantidade/peso do lixo;

Lavar bobonas/lixeiras da coleta de residuos;

Separar lixo reciclavel; Recolher restos de podas;

Transportar adubos, solos e materiais para uso agricola;
Transportar produtos e residuos quimicos perigosos e nao perigosos;
Distribuir e espalhar residuos destinados a compostagem;

Manejar usina de compostagem;

Auxiliar no carregamento de outros materiais, produtos, ferramentas e equipamentos;

Verificar material de trabalho;
Utilizar EPIs adequados.

MOTORISTA DA COLETA (INSALUBRIDADE 40%) - CBO 7823-10

Descricao Geral das Atribuicoes:

® Realizar a condugdo de veiculo para coleta do lixo e transporte de outros residuos dentro do Campus da Ufersa em

Mossor6/RN.

Descricao de atividades tipicas do cargo:

Percorrer roteiros de coleta;

Atender pedidos de retirada de residuos;

Descarregar lixo no aterro sanitario/abrigo temporario de residuos;
Despejar chorume no aterro sanitario/usina de compostagem;
Transportar residuos sélidos;

Transportar restos de podas;

Transportar adubos, solos e materiais para uso agricola;
Transportar produtos quimicos perigosos e nao perigosos;
Transportar outros materiais, produtos, ferramentas e equipamentos;
Utilizar EPIs adequados;

Acompanhar prazos ou quilometragem para revisdes periddicas;
Conferir equipamentos obrigatérios do veiculo;

Identificar avarias no veiculo;

Manusear cargas;

Acomodar ocupantes no veiculo;

Verificar condicdes fisicas da carga;

Acondicionar carga no veiculo;

Definir itinerarios;

Alterar itinerario em caso de situacdes de risco ou emergéncia;
Liberar embarque e desembarque em local seguro e permitido;
Calcular distancia do local de destino;

Cumprir ordem de servico;

Acionar sinais sonoros e luminosos de emergéncia;

Conduzir veiculo com problemas mecénicos com autorizagdo superior;
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Detectar problemas mecanicos;

Conferir quantidades dos bens a serem transportados;
Verificar nivel do combustivel;

Abastecer veiculo;

Executar pequenos reparos mecanicos de emergéncia.

OPERADOR DE PA CARREGADEIRA E TRATORES - CBO 7151-35

Descricao Geral das Atribuicoes:
® Operar, ajustar e preparar maquinas e implementos agricolas para realizacdo de servigos de limpeza e conservagao.
Descricao de atividades tipicas do cargo:

Operar maquinas e implementos agricolas;

Operar pa carregadeira, trator de rodas e de esteiras;

Controlar painel de comandos e instrumentos; conferir ruidos de maquinas e implementos;

Ajustar maquinas e implementos;

Preparar maquinas e implementos: Verificar nivel de 4gua e 6leo e condi¢des de filtro de ar; conferir tensionamento de

correias; trocar pneus; acoplar implementos em trator; abastecer maquinas e implementos; programar rotacoes de motor

e turbinas; programar horérios de atividades de maquinas;

® Realizar manutencdo: Engraxar rolamentos, engrenagens e buchas; trocar pecas de implementos e maquinas; lavar
maquinas e implementos; limpar filtro de ar; trocar 6leos e filtros; colocar 4gua em pneus e baterias; calibrar pneus;
guardar maquinas, implementos e equipamentos;

® Empregar medidas de seguranga: Utilizar equipamentos de prote¢do individual, como déculos, abafadores, méscaras,

botas e luvas; sinalizar areas de riscos de acidentes; confirmar desligamento de maquinas e implementos; encapar

correias, correntes e giratérias de motor; engrenar maquinas agricolas estacionadas;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;

Verificar a condigdo dos acessdrios;

Verificar as condi¢des do material rodante;

Relatar problemas detectados;

Substituir acessorios;

Identificar pontos de lubrificacao;

Completar o volume de graxa nas articulagoes;

Anotar informacdes sobre a utilizagdo da maquina (horimetro e odémetro);

Relatar ocorréncias de servigo;

Analisar servigo;

Estabelecer sequéncia de atividades;

Definir etapas de servico;

Estimar tempo de duracdo do servico;

Selecionar maquinas;

Definir acessorios;

Selecionar equipamentos de protecdo individual (epi);

Realizam manuten¢do em primeiro nivel de maquinas e implementos;

Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

SUPERVISOR - CBO 4101-05

Descricao Geral das Atribuicoes:

® Coordenar e supervisionar os servigos de limpeza em é&reas externas, distribuindo o pessoal da contratada dentre os
setores da Ufersa, garantindo o bom andamento dos servigos.

Descricao de atividades tipicas do cargo:

Distribuicdo de materiais e equipamentos da Contratada;
Distribuir servigos;

Delegar funcdes;

Criar rotinas administrativas;

Implantar rotinas administrativas;

Implementar rotinas administrativas;

Orientar a execugdo das rotinas administrativas;
Orientar cumprimento de normas e ordens de servico;
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Analisar o funcionamento das rotinas administrativas;
Supervisionar cronogramas;

Propor medidas de simplificacdo e melhorias das rotinas administrativas;
Coordenar servicos terceirizados;

Coordenar servico de limpeza;

Requisitar compra de material de consumo;

Conferir material de consumo;

Armazenar material de consumo;

Distribuir material de consumo;

Verificar estoque de material;

Requisitar pessoal;

Selecionar pessoal;

Gerenciar escala de trabalho;

Avaliar desempenho da equipe;

Remanejar pessoal;

Apurar frequéncia ao trabalho;

Gerenciar beneficios;

Gerenciar seguranca do trabalho;

Permanecer no local do trabalho em tempo integral, fiscalizando e ministrando a orientagdo necessaria aos executantes
dos servigos, ndo devendo afastar-se de seus afazeres para atender chamados e/ou cumprir tarefas solicitadas por

terceiros nao autorizados;

Reportar-se, quando houver necessidade, ao Gestor do Contrato e tomar as providéncias pertinentes para que sejam

corrigidas todas as falhas detectadas.

Termo de Referéncia 34/2025

Materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

FERRAMENTAS E EQUIPAMENTOS NECESSARIOS PARA A EXECUGCAO DOS SERVICOS DE JARDINEIRO E
JARDINEIRO PODADOR
TEMPO
ITEM EQUIPAMENTO/FERRAMENTA TD ~
Q Q /REPOSICAO
Maéquina rogadeira (rocadeira para trabalhos intensos, a gasolina, similar a STIHL FS 290 —
Especificagdes/caracteristicas minimas exigidas: cilindrada: 38,9 cm3; comprimento total:
. ‘. . ~ Quando
1,85 m; conteido no depésito: 1,5 litros; peso: 7,9 kg (sem ferramenta de corte/protecdo); .
1 o . P ~ . 12 unidades houver
poténcia: 2,0 kw/2,7 CV. Equipamentos de série: cabo para as duas mdos; cinto de suporte necessidade
/sistema de suporte; 6culos de protecdo; sistema anti-vibratério; conjunto de corte com 3
laminas.
~ . - Quando
9 Podador a combustdo (para acabamento de cerca viva e de outros arbustos), similar ao 02 unidades houver
podador HS 45 da STIHL. .
necessidade
~ . . . Quando
Tesourdo para poda, tipo bypass, com cabo de madeira 60 cm, ldmina em ago carbono .
3 . . . 04 unidades houver
temperado, batente pldstico, similar Tramontina. .
necessidade
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 14 de 54

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
Atualizagdo: NOV/2024



UASG 153033

Termo de Referéncia 34/2025

Tesoura de poda - cerca viva/grama, cabo de madeira 48 cm, 1dmina metalica, similar marca )
4 |tramontina. 10 unidades|  Quando
houver
necessidade
~ - " - . Quando
Facdo para corte de mato (lamina de aco carbono 14" com fio liso; cabo de madeira fixado .
5 or pregos de aluminio) 06 unidades houver
porpreg ’ necessidade
. . Quando
Machado forjado cabeca redonda (tamanho 2,5 com olho de 58 x 30mm e cabo de madeira .
6 02 unidades houver
de 100cm). .
necessidade
. . Quando
Ancinho curvo pesado com cabo de eucalipto (4.75mm de espessura, 16 dentes, olho de .
7 in . 06 unidades|  houver
29mm de didmetro e cabo de madeira de 150cm). .
necessidade
Quando
8 |Pa quadrada com cabo de madeira 120 cm. 10 unidades houver
necessidade
Quando
9 |Pé4 de bico com cabo de madeira 120 cm. 04 unidades houver
necessidade
Quando
10 |Forcado (Pa de garfo) 10 dentes com cabo de madeira. 04 unidades houver
necessidade
. ~ - . - Quando
Carrinho de méo cacamba metélica funda (brago de madeira e cagamba metélica, funda de .
1 . . . 06 unidades|  houver
0,45mm (chapa 26) com capacidade para 90 litros, pneus em roda maciga. .
necessidade
Serrote para poda profissional. Lamina em aco carbono flexivel e de alta durabilidade. - Quando
12 |Comprimento da ldmina de 13"/330 mm. - Cabo de madeira ergondmico. - Dentes com 3|10 unidades houver
arestas de corte. Similar marca Tramontina. necessidade
Lima para afiar serrote (comprimento 28cm, lamina 15cm, largura 4mm, angulo da lamina Quando
13 P P ’ 148 > 4ng 04 unidades houver
13°). .
necessidade
Quando
14 |Lima para afiagdo de corrente de motosserras. 04 unidades houver
necessidade
Quando
15 |Pedra de afiar gadanha (dimensdes: 23 x 3,5 x 1,3cm). 04 unidades houver
necessidade
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16 02 unidades
Escada extensiva fibra de vidro 22 x 37 (altura aberta: 12m; fechada: 6,10m; degraus: 22 Quando
fechada/37 aberta; peso: 30kg; capacidade de trabalho: 150kg; encosto emborrachado; ndo houver
conduz eletricidade; resistente a corrosao quimica). necessidade
Quando
17 |Escada articulada 4x4 multifuncional, em aluminio, 16 degraus, carga méaxima 150kg. 02 unidades houver
necessidade
» : . - Quando
18 Motosserra, 50cm/20”,36RS, capacidade do tanque de combustivel(l) 560, cilindrada (cm?3) 03 unidades houver
59; peso (kg) 5.9; Potencia (KW/cv) 3.2/4.4, similar a STHIL MS 310. .
necessidade
Podador de galhos com serrote profissional, cabo metalico extensivel de 3 metros, podador
. . . . P - ‘ Quando
guilhotina acionada por corda. Lamina em aco carbono flexivel e de alta durabilidade. - Area .
19 . . . 06 unidades houver
de corte da lamina de 13"/330 mm. - Dentes com 3 arestas de corte. Similar marca .
. necessidade
tramontina.
Tesoura de poda pequena com lamina em ago carbono e cabo plastico Quando
20 |- poda peq . s P ’ 10 unidades houver
Similar marca Tramontina. .
necessidade
. . . . o~ Quando
Pulverizador costal, capacidade do tanque: 20 litros; peso: 4,3 kg, bomba tipo pistdo, .
21 . . - . - 02 unidades houver
comprimento da mangueira 1,350 mm; langa — LP - Gol; cilindro ploacetal tipo vestili Jacto. .
necessidade
Bomba manual polvilhadeira. Capacidade 1L. Fabricada em pléstico polipropileno, Quando
22 |altamente resistente aos produtos quimicos e a impactos, garantindo maior durabilidade.[02 unidades houver
Similar a Mata Formiga Guarany. necessidade
. . . . Quando
93 Picareta chibanca com cabo 4 libras (carbono especial; metragem: 0,0018m?; olho de 70 x 04 unidades houver
45mm; dimensdes do produto: (CxLxA) 378x98x66mm. .
necessidade
Quando
24 |Cavadeira (boca de lobo) com cabo de madeira 04 unidades houver
necessidade
Quando
25 |Enxada norte, em acgo, 2.5, com cabo, com olho de 38mm, similar marca tramontina. 20 unidades houver
necessidade
Quando
26 |Foice rogadeira, com cabo. 04 unidades houver
necessidade
Quando
27 |Alavanca em aco, polegada (1”), comprimento 1,50 m. 02 unidades houver
necessidade
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28 |Carrinho de cortar grama, motor gasolina 4 tempos, poténcia 6,5 HP, cilindrada 196 CC,| 9! unidade | (3,,ando
capacidade do tanque 2L, regulagem de altura. houver
necessidade
. . ~ . Quando
Aspirador e triturador a combustdo para folhas, similar modelo SH 56 .
29 04 unidades houver
da STIHL .
necessidade
‘. . - Quando
Protetor de rocagem retratil, dimensdo 3,00 metros por 1,50 de altura, tela de nylon, .
30 . . L. - 04 unidades houver
comprimento regulavel, rodas pneumaticas e tubo galvanizado. .
necessidade
Carrinho para varricdo Lutocar - capacidade 100 Lts, para recolhimento e transporte de Quando
31 |residuos em geral e lixo com rodas macigas, com o corpo fabricado em PEAD (Polietileno|12 unidades houver
de Alta Densidade), suporte para vassoura e pa de lixo. necessidade
- . P Quando
Motopodador, cilindrada (cm?) 36, comprimento do sabre (cm) 30, poténcia (kw/cv) 1.4/1.9, .
32 . . 02 unidades houver
similar a Motopoda STIHL HT 135. .
necessidade
Quando
33 |Lava jato, poténcia 1750 W, pressdao 1800 PSI/Libras, vazao 360L/h. 02 unidades houver
necessidade
Quando
34 |Extensdo Elétrica de 50 mts, cabo PP flexivel de 2x4mm, reforcada, antichamas. 02 unidades houver
necessidade
. o . . . . Quando
Conjunto para jardinagem, 3 pecas: 1 pazinha larga, 1 pazinha estreita e 1 ancinho 3 dentes, .
35 . . > . 10 unidades houver
fabricada em aco carbono, com cabo de madeira, similar tramontina. .
necessidade
Quando
36 |Alicate universal 8” c/ cabo isolado para 1.000v. 04 unidades houver
necessidade
Quando
37 |Lamina de serra manual bimetal 12 x 1/2 x 0.024". 10 unidades houver
necessidade
Quando
38 |Marreta oitavada, 1 kg com cabo. 02 unidades houver
necessidade
Quando
39 |Torqués armador em ago carbono 13”. 02 unidades houver
necessidade
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40 [Pé de cabra em aco forjado com gancho bifurcado 3” x 800 mm. 02 unidades
Quando
houver
necessidade
FERRAMENTAS E EQUIPAMENTOS - USO COMUM A TODOS OS POSTOS
TEMPO
ITEM EQUIPAMENTO TD ~
Q Q /REPOSICAO
Quando
1 |Dispositivo eletronico digital para controle de ponto. 4 unidades houver
necessidade
MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS — JARDINEIRO E JARDINEIRO PODADOR
TEMPO
ITEM EQUIPAMENT ERRAMENTA T ~
Qu O/F QrDb /REPOSICAO
1 Fio de cgrt? para. rocadeira, bobina de linha de nylon quadrado, 3 mm x 936 metros Mensal
312m, similar Stihl.
2 |Gasolina comum. 300 litros Mensal
3 Oleo para .motor da rogadeira, dois tempos, embalagem 500 ml, similar 05 litros Mensal
Castrol Stihl.
4 Yas.soura metalica regu.lavel (ciscador) para jardim, 22 dentes, com cabo de madeira 120 cm, 30 unidades Anual
similar modelo tramontina.
5 [Vassourdo de gari (cepa de madeira 40cm, 4 fileiras de 8cm de altura) 30 unidades Anual
Vassoura de nylon - tipo noviga, cepa de polipropileno, aproximadamente (4 x 21,5 x 5) cm,
fio de 12cm minimo, com 66 tufos contendo 40 cerdas por tufo, com cerdas 100% PET
6 polipropileno, tipo plumada, cabo revestido de polipropileno medindo 120 cm, com gancho 100 Anual
de polietileno de alta densidade, rosca de polietileno de baixa densidade. A validade do| unidades
produto deverd ser de no minimo 80% na data da entrega de acordo com a orientacdo do
fabricante. Similar a Novica Bettanin ou Condor.
Quando
7 |Corda de seda de nylon. 100 metros houver
necessidade
Mangueira flexivel para jardim com engates e esguicho, 30 mts de comprimento, antitorcao, Quando
8 |didmetro 3/4, resistente, possui 3 camadas distintas: interna em PVC, intermediéria em fio de|10 unidades houver
poliéster trancado e externa em PVC. Similar marca tramontina. necessidade

5.5.1. As quantidades relacionadas sdo estimativas e podem sofrer alteracdes de acordo com as
necessidades da Contratante.
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UASG 153033 Termo de Referéncia 34/2025

5.5.2. Os equipamentos e ferramentas a serem fornecidos pela CONTRATADA deverdo ser
disponibilizados, novos de primeiro uso e deverdo ser fornecidos na data de inicio da execucao
dos servicos e deverdo ser substituidos sempre que apresentarem defeito e necessitarem de
manutengdo corretiva, mantendo-se sempre a quantidade indicada durante todo o periodo
contratual.

5.5.3. A substituicdo ou manutengdo dos equipamentos citados acima, assim como 0s que nao
possuem periodo certo para reposicao, dependendo do desgaste e da necessidade do servico,
devera ser realizada no prazo minimo de 5 (cinco) dias titeis ou no prazo estabelecido pelo gestor
/fiscal do contrato, quando houver razoavel necessidade.

5.5.4. Todos os custos com fornecimento, substituicdo, manutencao preventiva e corretiva serao
de responsabilidade da CONTRATADA.

5.5.5. A CONTRATADA sera responsavel pela manutencdo e o combustivel de todas as
madquinas, sendo passivel de penalidade caso a Contratante fique sem maquina por mais de 24h
apos comunicacdo oficial.

5.5.6. Durante a vigéncia do contrato, a Contratante podera rever os calculos de combustivel e de
6leo para as maquinas gastos por més, caso julgue ndo condizente o calculo previsto com a
realidade praticada. A CONTRATADA também podera provocar a revisao.

5.5.7. A distribuicdo dos equipamentos e ferramentas devera ser realizada de acordo com a
necessidade de cada unidade em que o servico estiver sendo prestado. A logistica de entrega e
distribuicdo interna de equipamentos, materiais e ferramentas nas localidades de execucdo dos
servicos é de responsabilidade exclusiva da contratada.

5.5.8. Todas as entregas deverdo ser acompanhadas de relatério documental e descritivo,
produzido pela empresa contratada, a ser entregue a fiscalizagdo técnica, onde conste a descrigao
das ferramentas, equipamentos e materiais, quantidades, valores e assinatura de recebimento do
fiscal técnico ou setorial. Devera ser apresentada também todas as notas fiscais dos materiais,
equipamentos e ferramentas entregues para conferéncia.

5.5.9. A contratante disponibilizara local dentro da Universidade para armazenamento dos
equipamentos e ferramentas.

5.5.10. A contratada devera promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais,
ferramentas, equipamentos e tudo o que for necessario a execucdao dos servicos, durante a
vigéncia do contrato.

5.5.11. A contratante disponibilizara motocicleta abastecida para deslocamento do supervisor,
assim como, veiculo para coleta do lixo.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. A prestacdo do servico serd realizada por postos de trabalho, conforme tabela e
quantitativo a seguir:
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ITEM

FUNCAO

CBO

QUANTIDADE

JARDINEIRO

(CAMPUS MOSSORO)

6220-10

16

JARDINEIRO

(POLO EAD SERRA DE SAO BENTO)

6220-10

JARDINEIRO PODADOR
(PERICULOSIDADE 30%)

(CAMPUS MOSSORO)

6220-10

AGENTE DE COLETA
(INSALUBRIDADE 40%)

(CAMPUS MOSSORO)

5142-05

MOTORISTA DA COLETA
(INSALUBRIDADE 40%)

(CAMPUS MOSSORO)

7823-10

OPERADOR DE PA CARREGADEIRA E TRATORES

(CAMPUS MOSSORO)

7151-35

SUPERVISOR

(CAMPUS MOSSORO)

4101-05

TOTAL DE POSTOS

30

5.6.2. Sera adotada a relacao de um encarregado/supervisor para cada 30 (trinta) serventes, ou
fracdo, podendo ser reduzida, a critério da contratante.

5.6.3. A mao de obra empregada deve possuir, no minimo, ensino médio completo (para os

postos de motorista de coleta, operador de pa carregadeira e tratores e supervisor).

5.6.4. O motorista da coleta e o operador de pa carregadeira e tratores deverao possuir carteira de
habilitacdo minima categoria C, além disso, o operador de pa carregadeira e tratores devera ter

experiéncia na funcao ou possuir o curso relativo a conducao de pé carregadeira.

5.6.5. O jardineiro podador devera possuir curso ou ser treinado antes do inicio das atividades
para trabalhar em altura, conforme NR 35 - Norma Regulamentadora de Trabalho em Altura.
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5.6.6. O posto de Supervisor devera possuir CNH minima categoria A para dirigir motocicleta
com objetivo de acompanhar os servicos externos e distribuir materiais, ferramentas e
equipamentos.

5.6.7. O valor de cada servico extraordindrio sera definido por orcamento elaborado pela
CONTRATANTE, baseado na Tabela de precos SINAPI acrescido de BDI de servico
apresentado na proposta de preco, mediante or¢camento elaborado pela CONTRATANTE.

5.6.8. Na inexisténcia de servigcos extraordinarios ndo previstos na planilha SINAPI, de modo
secundario sera aplicada precos constantes em tabelas referenciais de custos e indices adotados
por orgaos governamentais e em ultimo caso, mediante precos médios praticados no mercado
para os servigos extraordinarios ndo contemplados na segunda tabela.

5.6.9. Caso o servico extraordinario, comprovadamente, ndo faca parte da tabela SINAPI, a
empresa deverd apresentar cotacdo com um minimo de 3 (trés) fornecedores locais e adquirir
/contratar conforme a menor cotacao.

5.6.10. O fornecimento de servigcos extraordindrios somente deverdo ser realizados mediante
formulario padrao, definido e autorizado pelo Gestor/Fiscal do Contrato.

5.6.11. O valor a ser pago a Contratada, apés o fornecimento dos insumos, correspondera ao
valor SINAPI somado do BDI apresentado na proposta de preco, mediante or¢camento elaborado
pela CONTRATANTE.

5.6.12. O fornecimento de insumos somente devera ser realizado mediante formulario padrao,
definido e autorizado pelo Gestor/Fiscal do Contrato. O fornecimento de insumos devera ocorrer
obedecendo aos seguintes prazos: em até 5 (cinco) dias uteis a contar do dia seguinte da
solicitacdo formal. A entrega dos insumos sera de inteira responsabilidade da contratada.

5.6.13. O valor dos insumos, comprados pela CONTRATADA, s6 serdo pagos se solicitados e
recebidos oficialmente pela Contratante, junta com as devidas notas fiscais.

Especificacao da garantia do servico

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes e EPIs

5.8. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgao contratante, compreendendo pecas
para todas as estacOes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado,
observando o disposto nos itens seguintes:

5.8.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

JARDINEIRO E JARDINEIRO PODADOR
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Calga, confeccionada em tecido brim, com eléstico total e corddo para amarrar, com dois bolsos frontais, cor padrdo da
contratada;

Camisa confeccionada em tecido de brim, fechada, com bolso superior esquerdo, mangas longas, insignia da licitante
vencedora no bolso e costas, cor padrdo da contratada;

Touca arabe ou boné 4rabe na cor padrao da contratada;

Par de meias esportiva;

Cracha de identificacdo em PVC com nome e cargo do empregado, e conter fotografia 3x4 recente; e

Corddo para cracha em poliéster.

AGENTE DE COLETA

Calca, confeccionada em tecido brim, com elastico total e corddo para amarrar, com dois bolsos frontais, cor padrdo da
contratada;

Camisa confeccionada em tecido de brim, fechada, com bolso superior esquerdo, mangas longas, insignia da licitante
vencedora no bolso e costas, cor padrdo da contratada;

Touca arabe ou boné arabe na cor padrdo da contratada;

Par de meias esportiva;

Cracha de identificacdo em PVC com nome e cargo do empregado, e conter fotografia 3x4 recente; e

Corddo para cracha em poliéster.

MOTORISTA DE COLETA E OPERADOR DE PA CARREGADEIRA E TRATORES

Calga, confeccionada em tecido brim, com elastico total e corddo para amarrar, com dois bolsos frontais, cor padrdo da
contratada;

Camisa confeccionada em tecido de brim, fechada, com bolso superior esquerdo, mangas longas, insignia da licitante
vencedora no bolso e costas, cor padrdo da contratada;

Touca arabe ou boné &rabe na cor padrao da contratada;

Par de meias esportiva;

Cracha de identificacdo em PVC com nome e cargo do empregado, e conter fotografia 3x4 recente; e

Corddo para cracha em poliéster.

SUPERVISOR

Calga jeans;

Camisa social, confeccionada em algodéo, com bolso superior esquerdo, mangas longas, insignia da licitante vencedora
no bolso, cor padrao da contratada;

Par de meias esportiva;

Cracha de identificacdo em PVC com nome e cargo do empregado, e conter fotografia 3x4 recente;

Corddo para cracha em poliéster.

5.8.1.1. O fornecimento dos uniformes devera ser efetivado da seguinte maneira:

a) Dois conjuntos completos ao empregado no inicio da execucdo do contrato, devendo ser
substituido os 02 (dois) conjuntos completos de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer
época, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, ap6s comunicacao escrita da Contratante,
sempre que ndo atendam as condi¢Oes minimas de apresentacao; e

b) No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.

5.8.1.2. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 22 de 54
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 153033

Termo de Referéncia 34/2025

5.8.1.3. Os uniformes deverdo apresentar a informacao que estdo a servico da Ufersa.

5.8.1.4. Todos os funcionarios da contratada deverdo utilizar cracha que identificara a empresa

contratada, o nome e o cargo do servente, e conter fotografia 3x4 recente.

5.8.2. Para o atendimento das Normas Regulamentadoras de Seguranca e Medicina do Trabalho,
especialmente a NR 06 — Equipamento de Protecdo Individual, a Contratada devera
disponibilizar para os funcionarios que prestardo servigos nas dependéncias da Contratante 0s

materiais listados abaixo:

JARDINEIRO E JARDINEIRO PODADOR

EPI

QUANTIDADE

SUBSTITUICAO

Calcado de seguranga fechamento em elastico, vaqueta relax,
montada sistema strobel, biqueira termopléstica, solado poliuretano
injetado direto ao cabedal, cor preto, fechamento em ziper e velcro,
palmilha antibacteriana, solado de poliuretano bidensidade.

02 pares por ano

Semestral

Capacete de seguranca, tipo aba frontal. Caracteristicas: injetado em
plastico, com fendas laterais (slot) para acoplagem de acessérios,
confeccionado na cor amarela com suspensdo composta de carneira
injetada em plastico, com peca absorvente de suor em espuma de
poliéster e coroa composta de duas cintas cruzadas montadas em
quatro "clips" de pléstico e fixadas com uma costura, com regulagem
de tamanho através de ajuste simples e deve ser fornecido com
jugular costurada a suspensdo. Acompanha “kit abafador de ruidos”
composto de protetor circum-auricular, que é composto de duas
conchas de material plastico rigido preenchidas com espuma, fixadas
a duas hastes plasticas moveis (basculantes) que, por sua vez, se
encaixam nas fendas laterais do casco; e "kit protetor facial",
composto de visor confeccionado em policarbonato incolor com cerca
de 190 mm de altura, preso a uma coroa por botdes plasticos. A coroa
é fixada a um suporte basculante por parafusos metalicos e o conjunto
é fixado ao capacete por um suporte que se encaixa nas fendas
laterais do casco.

Referéncia: capacete de seguranca tipo aba frontal classe B com
acessorio (kit abafador de ruidos e protetor facial).

02 unidades por ano

Semestral

Perneira de raspa em couro.

02 pares por ano

Semestral

Luva de seguranca, confeccionada em vaqueta, palma em vaqueta,
com reforco externo no centro da palma em vaqueta, reforco interno
nas pontas dos dedos em raspa de couro, dorso em nylon com elastico
para ajuste e reforco externo em vaqueta na ponta dos dedos, punho
com 9 cm e fechamento em velcro de 5 cm de largura, luva costurada
com linha de poliamida niimero 60 e 40.

12 unidades por ano

Mensal

Oculos de seguranca com protecio lateral, fabricado em

Policarbonato (Fumé).

02 unidades por ano

Semestral
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Bota cano curto (Masculino)/Sapato de Seguranca (Feminino), em

Termo de Referéncia 34/2025

Policarbonato (Fume).

couro, com solado mono densidade, e fechamento em eléstico, com| 02 unidades por ano Semestral
palmilha antibacteriana.
Cinta Ergondmica. 02 unidades por ano Semestral
Protetor Solar Fator 50 FPS, 1 litro. 06 unidades por ano Bimestral
Conjunto para aplicacdo de defensivos: mascara com cartucho tipo
filtros; luva nitrilica; jaleco com capuz (manga longa e impermeével);

lca i avel; tal i avel PVC; bota de b h
calca impermeavel; aventa HTlperrneave e.rn ; bo a. e borrachal 0 de por ano Anual
cano longo; protetor facial com visor confeccionado em
policarbonato incolor. (Exclusivo para a funcdo de Jardineiro
Podador).

AGENTE DE COLETA
Bota cano curto (masculino)/sapato de Seguranca (feminino), em
couro, com solado mono densidade, e fechamento em elastico, com 02 pares por ano Semestral
palmilha antibacteriana.
Bota de borracha/PVC cano curto, com forro (sempre que realizar
L, 01 par por ano Anual
trabalhos em local umido).
OCl.ﬂOS de s.eguran(;a com protecdo lateral, fabricado em 02 unidades por ano Semestral
Policarbonato (incolor).
Luva nitrilica corrhl protecdo para agentes quimicos e biolégicos de 24 pares por ano Mensal
acordo com o servigo a ser executado.
Maéscara PFF1-P1. 24 unidades por ano Mensal
Mascara N95 com valvula. 12 unidades por ano Mensal
Protetor Solar Fator 50 FPS, 1 litro. 06 unidades por ano Bimestral
SUPERVISOR

Sapato de Seguranga (Masculino ou Feminino), em couro, com
solado mono densidade, e fechamento em cadar¢o, com palmilha 02 pares por ano Semestral
antibacteriana
Protetor Solar Fator 50 FPS, 1 litro 03 unidades por ano Quadrimestral
Oculos d tecdo lateral, fabricad

culos de seguranca com protecdo lateral, fabricado em| . .. . por ano Semestral
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OPERADOR DE PA CARREGADEIRA E TRATORES

Termo de Referéncia 34/2025

Protetor auditivo circum-auricular, com duas conchas de pléstico
rigido, Montadas e conectadas a um arco de cabeca de pléastico rigido
com dois pontos de fixagcdo nas conchas. Cada conchas possui um

selo de ouvido (almofadas) que adere a circunferéncia, preenchidas| 02 unidades por ano Semestral
por espuma moldada e espuma plana. Testado e aprovado pela Norma
ANSI S12.6 - 2008 (METODO B - ouvido real, colocagio pelo
ouvinte) - Taxa de atenuacdo NRRsf de 21 dB.
Capacete de seguranga Classe B. 01 unidade por ano Anual
Protetor solar Fator 50 FPS, 1 litro. 06 unidades por ano Bimestral
Calcado de seguranga, vaqueta relax, montada sistema strobel,
biqueira termoplastica, solado, poliuretano 1n]etad9 direto ‘ao cabfedal, 02 unidades por ano Semestral
cor preto, fechamento em ziper e velcro, palmilha antibacteriana,
solado de poliuretano bidensidade.

dcul do 1 1, fabri
Oc1.1 os de seguran«;a com protecdo lateral, fabricado em 02 unidades por ano Semestral
Policarbonato (Cinza).

MOTORISTA DE COLETA

Calcado de seguranga, vaqueta relax, montada sistema strobel,

L lasti | li . . !
biqueira termoplastica, so ado, poliuretano 1n]etad9 direto .ao cab?da | 02 unidades por ano Semestral
cor preto, fechamento em ziper e velcro, palmilha antibacteriana,
solado de poliuretano bidensidade.

Jcul do 1 1, fabri
OCI:I os de seguranga com protecdo lateral, fabricado em 02 unidades por ano Semestral
Policarbonato (Cinza).
Luva nitrilica com protecdo para agentes biolégicos. 24 pares por ano Mensal
Protetor auricular tipo plug. 04 unidades por ano Trimestral
Ma@scara tipo PFF1. 24 unidades por ano Mensal
Maéscara N95 com valvula. 12 unidades por ano Mensal

5.8.2.1. A empresa a ser contratada devera cumprir todas as normas de seguranca e saude do
trabalhador conforme Lei n°. 6.514, de 22 de dezembro de 1977 e Portaria do Ministério do
Trabalho n°. 3.214 de 08 de junho de 1978, especialmente a Norma Regulamentadora (NR) n° 6
(Equipamento de Protecdo Individual), NR n°® 7 (Programa de Controle Médico e Satde

Ocupacional) e NR n° 9 (Programa de Prevencao de Riscos Ocupacionais).

5.8.2.2. A contratada devera fornecer a fiscalizacdo do contrato todas as informacées a respeito
da empresa que forem necessarias para analisar o cumprimento das NR’S 6, 7 e 9 do Ministério

do Trabalho.
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5.8.2.3. A contratada deve observar o cumprimento da NR 6, realizando treinamentos para os
seus empregados quanto ao uso do EPI, fornecer equipamentos adequados ao risco, em perfeito
estado de conservacdo e funcionamento, e de boa qualidade.

5.8.2.4. Para efeito de comprovacdo a contratada devera apresentar mensalmente a fiscalizacao,
copias dos comprovantes de entrega de EPI (termo de entrega e responsabilidade) e
comprovacao de treinamentos, sempre que realizados.

5.8.2.5. O ndo cumprimento dos requisitos relativos a seguranca do trabalho caracteriza
ocorréncia grave, passivel das penalidades definidas no termo de referéncia.

5.8.2.6. A empresa a ser contratada devera fornecer a fiscalizacdo do contrato, copia do
Programa de Controle Médico de Satide Ocupacional - PCMSO e Programa de Gerenciamento
de Riscos - PGR, conforme as normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho,
especialmente as NR 7 e NR 9 e do Laudo Técnico das condicbes Ambientais do Trabalho -
LTCAT.

5.8.2.7. A contratada devera providenciar laudo técnico de insalubridade e/ou
periculosidade - LTIP para avaliar, ratificar ou retificar as percepcoes de adicionais e
encaminha-lo nos primeiros 30 (trinta) dias de execucao.

5.8.2.8. O laudo devera ser produzido por profissional com competéncia técnica, com registro
regular no conselho de classe correspondente e acompanhado da devida anotagdo de
responsabilidade técnica.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
5.9. Os procedimentos de transicao e finalizacdao do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.9.1. O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacGes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execucao dos
Servigos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucado total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 26 de 54
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: NOV/2024



UASG 153033 Termo de Referéncia 34/2025

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que contera informacoes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢oes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto
contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdao que
demandar decisdao ou adocdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao
contratual.
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6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicivel no que for pertinente a
contratacdo, por forca da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.18. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na Instrucao
Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024, na hipétese de os trabalhadores
prestarem servigcos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer a interlocu¢ao com os
responsaveis pelas unidades de execucdo onde o trabalhador presta os servicos, para o fim da
avaliacdo sobre a compensacao pretendida. Em ndo havendo designacao de fiscal setorial, a
competéncia recaira no fiscal técnico.

6.19. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto
eletronico da contratada ou outros meios admitidos pela legislacdo trabalhista.

6.20. O fiscal técnico devera incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento provisorio a
informacao consolidada sobre compensagao de jornada pelos trabalhadores alocados no contrato.

6.21. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara se foi
efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada,
exceto quando a compensagao recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas
atividades.

6.22. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo s6 devera ser realizado se as horas de
auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convengao coletiva ou o acordo
coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio estd vinculado ao dia trabalhado.

6.23. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentacdao
sera proporcional ao periodo nao compensado.

6.24. Na hipétese de diminuicdao excepcional e temporaria dos servicos, inclusive em razao de
recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de
revezamento dos trabalhadores, conferird se a escala apresentada atende as necessidades de
manutencao dos servicos de cada unidade, dando ciéncia ao gestor do contrato.

6.25. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da fixacdo da
escala de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente ao do recesso.

6.26. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio, com as seguintes
informacoes:

6.26.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;

6.26.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido usufruido, mas a
compensacao nao tenha sido concluida;
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6.26.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensacado tenha sido concluida; ou

6.26.4. se ha saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso a
compensacgao ndo tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao recesso.

6.27. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacdo de jornada por necessidade de
auséncia eventual, devera informar previamente ao responsavel pela unidade de execucdo onde
desempenha suas atividades. Em havendo concordancia, este informara ao fiscal do contrato, que
avisara o preposto da empresa sobre a compensacao pretendida e a previsao da data de auséncia
do trabalhador.

6.28. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisério, informando o
saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicagdo de glosa.

6.29. O fiscal técnico devera elaborar o termo de recebimento provisorio com as seguintes
informacoes:

6.29.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente compensado, caso a
compensacao tenha sido concluida; ou

6.29.2. se o saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestdo de glosa no
pagamento da fatura.

Fiscalizacao Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdao das condic¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 23, IV).

6.32. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e
falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizacao do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagoes:

6.33.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1. No primeiro més da prestacao dos servicos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacao:

a) relacao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcdo, hordrio do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso;
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b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucao dos servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

c) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestarao 0s servicos;

d) Atestado de Saiide Ocupacional — ASO (Conforme a Portaria n° 3.214/1978, Norma
Regulamentadora n° 7), que deve ser comprovadamente disponibilizado ao empregado,
devendo ser fornecido em meio fisico quando solicitado;

e) Programa de Controle Médico de Saiide Ocupacional - PCMSO (Conforme a Portaria
n° 3.214/1978, Norma Regulamentadora n° 7);

f) Programa de Gerenciamento de Riscos — PGR (Conforme a Portaria n° 3.214/1978,
Norma Regulamentadora n° 1);

g) Laudo Técnico de Insalubridade e Periculosidade — LTIP (Conforme a Portaria n° 3.214
/1978, Normas Regulamentadoras N° 15; N° 16 e artigo 195 da Consolidacao das Leis do
Trabalho — CLT):

g1) Caso seja necessaria a realizacao de pericia, a ser realizada por profissional competente
e devidamente registrado no Ministério do Trabalho e Emprego, devera ser providenciada
pela contratada, atestando o grau de insalubridade (maximo, médio ou minimo), quando
for o caso, bem como se a atividade apontada como insalubre consta na relacao da NR-15
do Ministério do Trabalho, nos termos do art. 192 da CLT e NR-15, aprovada pela
Portaria 3.214/1978 do Ministério do Trabalho e Emprego, ficando o pagamento do
adicional de insalubridade condicionado a realizacao da referida pericia; e

g2) Caso seja necessaria a realizacao de pericia, a ser realizada por profissional competente
e devidamente registrado no Ministério do Trabalho e Emprego, devera ser providenciada
pela contratada, a fim de caracterizar a realizacdao de atividade em area de risco, bem
como se a atividade ou operacdo apontada como perigosa consta na relacao da NR-16 do
Ministério do Trabalho, nos termos do art. 193 da CLT e NR-16, aprovada pela Portaria
3.214/1978 do Ministério do Trabalho e Emprego, ficando o pagamento do adicional de
periculosidade condicionado a realizacao da referida pericia.

h) Laudo Técnico das Condicoes Ambientais do Trabalho — LTCAT (Conforme a Lei n°
8.213/1991).

6.33.1.2. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizacdao do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a
verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

a) Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);

b) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal
do domicilio ou sede do contratado;

c) Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
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d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.33.1.3. Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracao
contratante;

b) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servigos, em que
conste como tomador a parte contratante;

c) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servicos
ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depésitos bancarios;

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacao,
entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestacao dos servicos e de qualquer empregado;

e) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato; e

f) documentos comprobatérios de que o capital social integralizado da empresa é compativel
com o numero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n° 6.019/1974.

6.33.1.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extin¢ao ou rescisao
do contrato, ap6s o ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisoes
contratuais;

c) extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33.2. Sempre que houver admissdao de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.33.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.33.3. A Administracdao devera analisar a documentagdo solicitada no item 6.33.1.4 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apés o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta)
dias, justificadamente.

6.33.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigagdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT,
ou comprovar a adocdo de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados
alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

6.33.5. O termo de quitacao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo tinico, da CLT.
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6.33.6. Para fins de comprovacdo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracao de negativa de
negociacdo, ata de negociagdo, dentre outros.

6.33.7. Ndo havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdao do
cumprimento das obrigacOes previstas neste item.

6.33.8. No caso de sociedades diversas, tais como as OrganizacOes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizacoes Sociais, sera exigida a comprovacao de atendimento a
eventuais obrigacoes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacoes.

6.33.9. Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada
por cartério competente ou por servidor da Administragao.

6.33.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias,
os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.33.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.33.12. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencao das condig¢oes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgoes.

6.33.13. A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize
suas obrigacoes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisao contratual,
quando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.33.14. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o
fato a CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.33.15. Nao havendo quitacao das obrigacoes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execucdo dos servicos objeto do contrato.

6.33.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.32.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de
responsabilidade por quaisquer obrigacoes dele decorrentes entre a contratante e 0os empregados
da Contratada.

6.33.18. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacgao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.
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6.33.19. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato.

6.33.20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.33.21. A fiscalizacdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrucao Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por
forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.33.22. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos saldrios e as
obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatdrio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

6.33.23. A fiscalizacdo administrativa verificara a possibilidade de compensacdo de jornada de
trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipoteses:

a) diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de execucao,
inclusive na hipétese de recesso de final de ano, quando houver; e

b) necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se mostre eficiente ou
conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.33.24. As compensacoes de jornada limitam-se:
a) a jornada diaria maxima de 10 (dez) horas; e
b) ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada diaria do trabalhador.

6.33.25. A compensacgdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador e da
avaliacdo do responsavel pela unidade de execugao.

Gestor do Contrato
6.34. Cabe ao gestor do contrato:

6.34.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.34.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.34.3. acompanhar a manutencdao das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
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6.34.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagoes.

6.34.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.34.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo.

6.34.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos
termos do contrato.

6.34.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.34.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o
art. 2°, inciso III, do Decreto n.° 12.174/2024; e

6.34.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacoes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.35. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razao
de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de
escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a
possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
81, de 12 de setembro de 2024).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo XII do Edital ou outro instrumento substituto para afericdo da
qualidade da prestacdo dos servicos ou o disposto neste item.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.3. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacao dos servicos.

7.4. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1. Pagamento de salarios, beneficios e outros encargos trabalhistas dentro do prazo legal;
7.4.2. Pagamento de auxilio-transporte dentro do prazo legal, conforme CCT ou ACT;

7.4.3. Pagamento de auxilio-alimentacdo (se houver) dentro do prazo legal, conforme CCT ou
ACT;

7.4.4. Cumprimento de obrigacOes contratuais relativas a satide e seguranca no trabalho — SST; e
7.4.5. Cumprimento de outras obrigacdes contratuais.
Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.6. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdao dos servicos a que se referem
a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisoério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo
mensal.

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacao dos dispéndios concernentes
aos salarios e as obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre
outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.
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7.12. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e
/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da dltima e/ou tinica medigdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.15. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizagdao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.18.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacoes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.
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7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

Liquidacao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratagoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.24. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.24.1. o prazo de validade;

7.24.2. a data da emissao;

7.24.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.24.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.24.5. o valor a pagar; e

7.24.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situagdo, sem onus a
contratante;

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracdao devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condi¢oes de habilitacdo exigidas; e
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b) identificar possivel razdao que impeca a participacdao em licitacdo/contratacdo, no ambito do
orgao ou entidade, tais como proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.29. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES
/ME n° 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice INPC de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.35. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.37. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
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apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida L.ei Complementar.

Repactuacao

7.38. Os precos contratados serdo repactuados para manutencao do equilibrio econémico-
financeiro, apos o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.39. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

7.39.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de
trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida
pelo contrato;

7.39.2. Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.

7.40. Nas repactuagoes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado
a partir da data da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova
solicitacdo.

7.40.1. Entende-se como ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.41. A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado
o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variacao de custos que tenham sua anualidade resultante em
datas diferenciadas, como os decorrentes de mdo de obra e os decorrentes dos insumos
necessarios a execucao dos servicos.

7.42. Quando a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos
custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os
acordos, convencgodes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.43. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo, convencao ou dissidio
coletivo de trabalho.

7.44. Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢cdes contidas em acordos,
convencoes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacoes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de
participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelecam
direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatorios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.45. Quando a repactuagdo solicitada se referir aos custos da mao de obra, o Contratado
efetuard a comprovacao da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacgado de
Precos, acompanhada da apresentacao do novo acordo, conven¢do ou sentenca normativa da
categoria profissional abrangida pelo contrato.
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7.45.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengao ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de obra
decorrente desses instrumentos.

7.45.2. Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execucdo
contratual, caso o Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada seja diferente do Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo
utilizado pela Administracdo como paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos
relevantes, para fins de repactuacao.

7.46. A correcao dos valores minimos de remuneracado, incluindo salario base e adicionais, e dos
beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo,
Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando
este for diferente do Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela
Administragao.

7.46.1. A repactuacdo sera realizada com base na apuracdo da diferenca percentual entre os
valores previstos no Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que entrou
em vigor quando inexistir clausula de previsdo de reajuste percentual no Acordo, Convencao
Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o subitem
seguinte.

7.46.2. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo,
Convencao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta
vinculada venha a estabelecer valores de remuneracdo, incluindo salario base e adicionais, de
auxilio-alimentacdo e de beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratacdo ou
superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

7.47. A repactuacdo dos demais custos relativos a mao de obra, que ndo estejam discriminados
como custos minimos relevantes pela Administracao, tera como base o acordo, convengao ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento
apresentado pela empresa no momento da licitacdo.

7.48. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdao do indice de reajustamento
INPC, com base na seguinte formula:

R=V (I-1°)/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

I° = Indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondentes a data de
apresentacdo da proposta; e

I = Indice relativo ao més do reajustamento.
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7.49. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a
apresentar memoéria de céalculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este OCOITer.

7.50. Nas afericoes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do
mercado serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.51. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdao, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdao em
vigor.

7.52. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado,
por meio de termo aditivo.

7.53. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique o
recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducao dos valores
correspondentes da planilha contratual.

7.54. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variagdo dos custos contratuais de mao
de obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirao,
quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convencdo ou
sentenca normativa que fundamenta a repactuacao.

7.55. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concessao das repactuacdes futuras.

7.56. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenga porventura existente.

7.57. O pedido de repactuacao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusao.

7.58. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel ao Contratante ou
ao Contratado proceder aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de
prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha
dos valores reajustados, sob pena de preclusao.

7.59. A extincdo do contrato ndo configurara ébice para o deferimento da repactuagao solicitada
tempestivamente, hipotese em que sera concedida por meio de termo indenizatorio.

7.60. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdao de precos em até 60 (sessenta) dias,
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentagcdo comprobatéria da variacao
dos custos a serem repactuados.
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7.61. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacao solicitada pelo Contratante para a comprovacao da variacao
dos custos.

7.62. A repactuacao de precos sera formalizada por apostilamento.

7.63. As repactuagOes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutencdo do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso II,
alinea “d”, da Lei n° 14.133, de 2021.

7.64. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo
que se mantenha a propor¢ao inicial em relagdo ao valor contratado.

7.65. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e
COFINS, a comprovacdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no
momento da prorrogacao contratual ou da repactuacao de precos, a fim de que sejam promovidos
os ajustes necessarios decorrentes das oscilacdes dos custos efetivos dessas contribuicdes.

7.66. A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo
aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacao de
Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao
sobre os precos contratados.

7.66.1. A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.
Cessao de crédito
7.67. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.67.1. A eficdcia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.67.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessiondario, bem como a certificacdo de que o cessionario nao
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Ptiblico, conforme a legislacdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.67.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as
defesas e excecOes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administracao.

7.67.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.
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7.68. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Deposito Vinculada
7.69. Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.70. O futuro Contratado deve autorizar a Administragdo Contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas
obrigacoes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

7.71. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administragdo (ex.:
por falta da documentacgdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e
guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do
Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das
demais verbas trabalhistas, bem como das contribuicoes sociais e FGTS decorrentes.

7.72. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13°
salario e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execucdo do contrato, bem como de
suas repercussoes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo
Contratante em conta-depdésito vinculada especifica, em nome do prestador dos servicos,
bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo liberados para o pagamento direto dessas
verbas aos trabalhadores, nas condic¢oes estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES
/MP n. 5/2017.

7.73. O montante dos depoésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES
/MP n. 5/2017 sera igual ao somatorio dos valores das provisdes a seguir discriminadas,
incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacao dependera de autorizacdo do 6rgao ou
entidade promotora da contratacao e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas
obrigacoes:

7.73.1. 13° (décimo terceiro) salario;

7.73.2. Férias e um terco constitucional de férias;

7.73.3. Multa sobre o FGTS; e

7.73.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.75. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo
XII da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.75. O saldo da conta-deposito sera remunerado pelo indice de correcdo da poupancga pro rata
die, conforme definido em Termo de Cooperacdao Técnica firmado entre o promotor desta
contratacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de correcdo implicara a revisao
do Termo de Cooperagdo Técnica.
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7.76. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que
sejam retidos por meio da conta-depoésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago
diretamente a empresa que vier a prestar 0s Servigos.

7.77. O Contratado podera solicitar a autorizacao do érgdo ou entidade contratante para utilizar
os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens
acima ou de eventuais indenizacOes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagOes
ocorridas durante a vigéncia do contrato.

7.78. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios
da ocorréncia das obrigacoes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos
a confirmacdo da ocorréncia da situacao pela Administracdo, sera expedida a autorizacdo para a
movimentacdo dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a
Instituicao Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis, a contar da data da apresentacao
dos documentos comprobatérios pela empresa.

7.79. A autorizacdo de movimentacdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacdo trabalhista aos trabalhadores
favorecidos.

7.80. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis,
contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a
quitacdo das obrigagdes trabalhistas.

7.81. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a
respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato da
categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e ap6s a comprovacao da
quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servico contratado,
conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucgdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

8.2.1. Advertéencia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nado se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

8.2.3. Declaracdao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentagdo, suplementacdo ou reposicao da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicao da garantia autoriza a Administracdio a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 0,1% a 5% do valor da
contratagao.

8.2.4..4. Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 1% a 10% do valor da
contratagao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 1%
a 10% do valor da contratagao.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na
alinea “d”, de 0,1% a 2% do valor da contratagao.

8.2.4.7 Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% a 10% do valor
da contratacao.

8.3. A aplicagcdo das sangOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.
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8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sangoes serdo considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracoes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagcOes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sancOes aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao
de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos o0s
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
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(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

8.13. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo Orgdo ora
Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execucao do contrato sera Empreitada por Preco Global.

9.3. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva de mao
de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos
e formacdo de precos, valores iguais ou superiores aos orcados pela Administracdo por meio da
referida planilha de custos (utilizado como paradigma: salario-base; auxilio-alimentacao; e
demais beneficios de natureza trabalhista ou social; dentre outros), conforme estimativa baseada
na Convencado Coletiva de Trabalho RN000009/2025, utilizada como paradigma.

Exigéncias de habilitacao

9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
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ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicao mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificacao Econdomico-Financeira

9.21. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao
/contratagao, ou de sociedade simples;

9.22. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.23. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contébeis DOS 2 (DOIS) ULTIMOS EXERCICIOS SOCIALIS, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

9.23.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de,
no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado
da contratacdo, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstracdes contabeis do tltimo
exercicio social; e

9.23.2. Patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdao, por meio da
apresentacdo do balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social;

9.24. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois udltimos
exercicios sociais, sob pena de inabilitagao.

9.25. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridicater sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.26. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
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9.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.28. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo VIII do Edital, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administracdao Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacao da proposta
ndo é superior ao patrimonio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:

9.28.1 a declaracao deve ser acompanhada da Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao altimo exercicio social; e

9.28.2 caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou
para menos, O FORNECEDOR DEVERA APRESENTAR JUSTIFICATIVAS.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.30. Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito ptblico
ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.30.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.30.1.1. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 1 (um) ano na prestacao
dos servicos, sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, nao havendo
obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos; e

9.30.1.2. O licitante devera comprovar que tenha executado contrato(s) em numero de
postos equivalentes ao da contratacdo, conforme exigido na alinea c2 do item 10.6 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017.

9.31. Apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel, na forma do
Anexo IX do Edital.

9.31.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracao emitida pelo licitante
em que conste, alternativamente, ou que conhece as condicoes locais para execucao do
objeto; ou que tem pleno conhecimento das condicoes e peculiaridades inerentes a natureza
do trabalho, assume total responsabilidade por este fato e nao utilizara deste para
quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a
contratante, conforme Anexo X do Edital.
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9.32. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servigco, a
apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratago.

9.32.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.32.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagOes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados os servigos, entre outros documentos.

9.32.3. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
economica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.33. Seréo aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.34. A apresentacao, pelo fornecedor, de certidoes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos
do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.35. Apo0s a entrega da documentacdo para habilitacdo, documentos adicionais, relacionados ou
nao com os ja disponibilizados ao Pregoeiro, somente serdo aceitos em sede de diligéncia e
desde que preenchidos cumulativamente os seguintes requisitos:

9.35.1. Houve erro no envio ou juntada no momento oportuno;

9.35.1.1. Os documentos embora existentes na data da abertura do certame, ndo foram
disponibilizados tempestivamente.

9.35.2. Comprovam condicdo pré-existente a data da sessdao de abertura do certame;

9.35.3. Ndo alteram substancialmente a proposta, os documentos de habilitacdo e sua validade
juridica, de forma a comprometer a integridade de documento ou informacao tempestiva e valida
recebida anteriormente.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor total estimado é de R$ 2.296.803,80 (dois milhdes e duzentos e noventa e seis mil
e oitocentos e trés reais e oitenta centavos) referente aos postos de trabalho da ordem de R$
1.997.008,80 (um milhdo e novecentos e noventa e sete mil e oito reais e oitenta centavos);
servicos extraordindrios/eventuais da ordem de R$ 184.575,00 (cento e oitenta e quatro mil e
quinhentos e setenta e cinco reais); e fornecimento de insumos no valor de R$ 115.220,00 (cento
e quinze mil e duzentos e vinte reais), para o periodo de 12 (doze) meses.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestao/unidade: 15252/153033;

IT) Fonte de recursos: 1000;

IIT) Programa de trabalho: 12.364.5013.20RK.0024;
IV) Elemento de despesa: 339037.00; e

V) Plano interno: 229708.

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informac0es contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacdao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024 )

Nao se aplica.

14. 2. VIGENCIA E PRORROGACAO

Nao se aplica.

15. 3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Nao se aplica.

16. 4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

Nao se aplica.
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17. 5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

Nao se aplica.

18. 6. DA EXTINCAO CONTRATUAL

Nao se aplica.

19. 7. DOS CASOS OMISSOS

Nao se aplica.

20. 8. ALTERACOES

Nao se aplica.

21.9. FORO

Nao se aplica.

22. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Nao se aplica.

23. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ERIBERTO CARLOS MENDES DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

ANTONIO HERBERT ALBANO BARROS

Membro da comissdo de contratagdo
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CELIO INACIO ALVES LOPES JUNIOR

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/05/2025 as 21:21:48.
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