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Ministério da Educacdo
Universidade Federal Rural do Semi-Arido
Pro-Reitoria de Administracao
Divisdao de Aquisicao de Materiais e Servigos
Setor de Planejamento da Contratacao

TERMO DE REFERENCIA N° 85/2023

(Processo Administrativo n° 23091.016928/2023-92)

CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de manutencao e limpeza de piscina

semiolimpica, com fornecimento de produtos quimicos, equipamentos e mado-de-obra, para o

Campus da Universidade Federal Rural do Semi-Arido — UFERSA em Mossoré/RN, conforme

condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

DESCRICAO/
ESPECIFICACAO

UNID.
MEDIDA

QUANT.

VALOR
UNITARIO
(ESTIMADO)

VALOR TOAL
DA
CONTRATAGCAO
(ESTIMADO)

Prestacao de Sservigos de
Manutencdo e Limpeza de Piscina
Semiolimpica, com fornecimento de
produtos quimicos, equipamentos e
mao-de-obra. A piscina possui as
seguintes dimensdes e
caracteristicas: 25,00m de
comprimento x 15,00m de largura x
1,80m de profundidade média;
volume de agua de 675.000 litros;
construida em concreto armado com
revestimento em azulejo branco.
(CATSER 9962).

12

RS 6.068,81

RS 72.825,72

1.2.

O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
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1.3. O prazo de vigéncia da contrata¢ao é de 12 meses, contados da assinatura do respectivo
contrato, prorrogavel, anualmente, por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4. Oservico é enquadrado como continuado tendo em vista o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2023, conforme
detalhamento a seguir:

l) 1D PCA no PNCP: 24529265000140-0-000001/2023;

Il) Data de publicacdo no PNCP: 19/05/2023;

1) Id doitem no PCA: 284;

IV) Classe/Grupo: 851 - SERVICOS DE AGENCIAS DE EMPREGOS E FORNECIMENTO DE PESSOAL; e
V) Identificador da Futura Contratagdo: 153033-90069/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis e:

4.1.1. Devera ser observado:

4.1.1.1. O presente processo licitatério destina-se a contratacdo de empresa para prestacao de
servico de manutencdo e limpeza de piscina semiolimpica, com fornecimento de produtos
quimicos para a Universidade Federal Rural do Semi-Arido no campus de Mossoré/RN. O principal
impacto ambiental estd relacionado ao mau gerenciamento desses materiais quando forem
descartados no futuro. O gerenciamento ambientalmente inadequado desses residuos tem
repercussdo na qualidade do solo, dgua e ar, além de sua exposicao representar risco a saude das
pessoas.

4.1.1.1.1. Como forma de mitigar esses impactos é fundamental o correto acondicionamento e
destinacdo desses residuos. Os residuos contendo substdncias quimicas que apresentam
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possibilidade de apresentar risco a saude publica ou ao meio ambiente, dependendo de suas
caracteristicas de inflamabilidade, corrosividade, reatividade e toxicidade, com caracteristicas de
periculosidade, devem ser dispostos em aterro de residuos perigosos (Classe |I) quando estiverem
em estado sdlido e ndo estejam tratados. Esses residuos no estado liquido ndo devem ser
encaminhados para a disposicao final em aterros. Portanto, espera-se que a instituicdo contrate
empresa capaz de dar a destinagdo ambientalmente correta desses residuos. Ndo sera possivel o
descarte dos produtos quimicos na rede publica de esgoto.

4.1.1.1.2. Os residuos quimicos ndo devem ser encaminhados e disponibilizados a associagdo de
catadores com a qual a UFERSA possua termo de parceria assinado. S3o reservados a associacao
apenas aqueles residuos reciclaveis que ndo representem risco a saude desses trabalhadores.

4.1.1.2. Alnstrugao Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010, que Dispde sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela
Administragao Publica Federal direta, autarquica e fundacional e dd outras providéncias; e

4.1.1.3. O Plano de Logistica Sustentavel da Ufersa.
Subcontratacao

4.2. Na&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4. Nao hd necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servicos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execugao

5.1.  Aexecugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 A execugao dos servigos serd iniciada apods data da assinatura do contrato, mediante
Ordem de Servico expedida pela CONTRATANTE;

5.1.1.1 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal/gestor do contrato, as custas da
CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2.  Osservigos serao prestados nos seguintes locais:

5.2.1 A empresa CONTRATADA devera atuar nas dependéncias da UFERSA, na cidade de
Mossor6/RN.
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Rotinas a serem cumpridas
5.3. Aexecuc¢do contratual observara as rotinas:

5.3.1 Prestacdo de servicos continuos de manutengdo e limpeza de piscina semiolimpica, com
fornecimento de produtos quimicos, equipamentos e mao-de-obra.

5.3.2 Diariamente: Limpeza das paredes e piso da piscina, filtrar a dgua, regular os niveis de PH e
de Cloro na agua, retirar detritos e objetos suspensos na agua;

5.3.3 Semanalmente: Executar manuteng¢ao completa da dgua da piscina, deixando ela limpida, e
seguindo os parametros de qualidade exigidos no Item 5.3.7;

5.3.4 Semestralmente: Executar manutencao preventiva dos filtros da piscina;

5.3.5 Pontualmente: Quando houverem competi¢des na piscina em finais de semana, a piscina
deve seguir os parametros de qualidade exigidos no Item 5.3.7 sem se fazer necessdrio a
suspensdo de algum dia de atividade para atingir esse objetivo;

5.3.6 Pontualmente: Quando houver necessidade, a empresa serd responsavel pela manutencao
preventiva e corretiva do maquinario da piscina. Maquinario este composto de 4 (quatro) filtros
de agua e 4 (quatro) bombas de agua.

5.3.7 AJdgua deverd apresentar as seguintes caracteristicas:

5.3.7.1 Teor e cloro livre minimo de 1 ppm;

5.3.7.2 PH na faixa entre 6.8 e 7.2;

5.3.7.3 Alcalinidade total na faixa entre 80 e 120 ppm;

5.3.7.4 Auséncia de algas na agua ou no rejuntamento dos azulejos;

5.3.7.5 Auséncia de precipitados no fundo da piscina ou materiais flutuantes na superficie da agua; e
5.3.7.6 Agua limpida e transparente.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessério:

5.4.1. Um minimo de 30kg de Dicloro ou Hipoclorito de calcio com no minimo 55% de cloro ativo
a ser utilizado mensalmente, podendo essa quantidade aumentar de acordo com a quantidade de
eventos que virdo a ocorrer na piscina no més em questdo. Produto similar ou de qualidade
comprovadamente superior ao da marca Genco;

5.4.2. Um minimo de 30kg de sulfato de aluminio a ser utilizado mensalmente, podendo essa
guantidade aumentar de acordo com a quantidade de eventos que virdao a ocorrer na piscina no
més em questao;
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5.4.3. Um minimo 24L de acido muriadtico para controle do PH mensalmente. Podendo essa
quantidade aumentar de acordo com a quantidade de eventos que virdao a ocorrer na piscina no
més em questado;

5.4.4. Quando necessario, para correcdes no Ph um minimo 20kg Barrilha. Podendo essa
guantidade aumentar de acordo com a quantidade de eventos que virdao a ocorrer na piscina no
més em questao;

5.4.5. Quando necessario, para eliminacdo de algas que deixam as aguas esverdeadas, um
minimo de 10L de Algicida de choque ou manutencdo. Produto similar ou de qualidade
comprovadamente superior ao da marca Genco; e

5.4.6. Quando necessdrio, para eliminagao de algas que deixam as aguas esverdeadas 10kg de
Sulfato de Cobre. Podendo essa quantidade aumentar de acordo com a quantidade de eventos
que virdo a ocorrer na piscina no més em questao;

5.4.7. Quando necessario, para auxiliar no processo de limpeza e filtracdo da agua, um minimo de
10L de Clarificante. Produto similar ou de qualidade comprovadamente superior ao da marca
Genco.

Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Os servicos serdao prestados de domingo a sexta-feira nos hordrios a combinar com o setor
competente da contratante ou mediante chamados de emergéncia, no caso de manutencdo
corretiva emergencial;

5.5.2. Manutencgdo rotineira para tratamento convencional e quimico de limpeza da piscina, com
fornecimento de produtos quimicos;

5.5.3. Controle de qualidade da agua por meio do tratamento quimico (desinfeccdo-coloracdo,
floculagao e corregao do PH-potencial de hidrogénio), incluindo o lava-pés e a higienizagao dos
chuveiros;

5.5.4. Realizar a execugao dos servigos preliminares e convencionais de limpeza que se comp&em
de aspiracdo, escovacdo de azulejos e rejuntes, limpeza de bordas e lava-pés. Reaperto e
lubrificacdo dos equipamentos;

5.5.5. Manutencdo preventiva dos equipamentos instalados na casa de maquinas, com remocao
das sujeiras suspensas e limpeza do cesto do pré-filtro das motobombas, incluindo reparos e
substituicdo de pecas; do sistema hidrdulico de abastecimento de agua; quadro de energia
elétrico;

5.5.6. Empréstimo e instalacdo de equipamento para atender situacdo de emergéncia: O
equipamento que necessitar de reparo ou troca de pecas devera ser recolhido pela contratada
(mediante autorizacdo da contratante) e substituido por outro equipamento enquanto durar a
manutencdo, de maneira que o funcionamento da piscina e dos componentes dos sistemas de
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abastecimento de 4gua ndo figue comprometido. Essa hipdtese ocorrerd somente quando se
tratar de mais de um equipamento com defeito;

5.5.7. Eliminacdo de vazamento da rede de d4gua, quando necessario com substituicdo de
registros, valvulas, tubos e conexdes, reparos de bomba de agua, servicos de rolamento,
substituicdo de rolamentos, vedacdes, selos, interruptores de nivel (chaves — boias);

5.5.8. Manutencado do sistema elétrico com reparos do quadro de controle e comando elétricos
com fornecimento de chaves magnéticas, disjuntores, relés, medicdo elétrica;

5.5.9. Verificacdo das falhas ou defeitos para que sejam providenciadas as corre¢cbes em tempo
habil;

5.5.10. Disponibilizar profissionais para atendimento de casos de emergéncia e casos excepcionais,
24 horas por dia, inclusive sdbado, domingo e feriados; e

5.5.11. Manutencgdo dos filtros (caso necessario), bem como o fornecimento e troca de areia.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato

5.7. Na&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4 O drgdao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacdo, que contera informagGes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
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execucao da CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do
objeto contratado.

6.7 A CONTRATADA devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto.

6.8 A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a CONTRATADA designard outro para o
exercicio da atividade.

Fiscalizagdo

6.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagcdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, I1);

6.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacGes para a correcdao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.13 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
gue demandar decisdo ou adogcdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢do ou a prorrogacao
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa
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6.16 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutenc¢do das condi¢Ges de habilitacdo
da CONTRATADA, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.17 Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.19 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, 1I).

6.20 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotarda os problemas que
obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, Ill).

6.21 O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢bes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informag¢&es sobre a consecucdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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6.24 O gestor do contrato devera enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo VI do Edital ou outro instrumento substituto para afericio da
gualidade da prestacao dos servicos ou o disposto neste item.

7.1.1 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

7.1.1.1 ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdao concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestagdo dos servigos.

Do recebimento

7.3 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n2 14.133 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n?11.246, de 2022).

7.4 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.5 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.6 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022)

7.7 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.8 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
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indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2 0O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.8.3 A fiscalizacdo n3do efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.4 O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.9 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdao acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1 Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n2 11.246, de 2022).

7.10.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as

clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;

7.10.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e
Pagina 10 de 17


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21

7.10.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.10.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.11 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do
contrato.

Liquidagao

7.14 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do
art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.15 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.16 Para fins de liguidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1 o prazo de validade;

7.16.2 a data da emissao;

7.16.3 os dados do contrato e do 6rgao CONTRATANTE;

7.16.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.16.5 ovalor a pagar; e

7.16.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem Onus a
CONTRATANTE;

7.18 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
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acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.19 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢Ges de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo
em licitacdo, no ambito do dérgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situag¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.21 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.22 Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE deverad adotar as medidas necessarias a
rescisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.23 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.24 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n? 77, de 2022.

7.25 No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.26 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.27 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.28 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
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7.28.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.29 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacdao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

7.30 E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com institui¢do financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de

julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.
7.30.1 As cessdes de crédito nao fiducidrias dependerao de prévia aprovacdo do CONTRATANTE.

7.31 A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, estd
condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cOes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.33 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢Oes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administra¢do. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.34 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do contratado.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.
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Exigéncias de habilitagao
8.2 Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.3 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4 Empresadrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.8 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis ondeopera,
com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8.10 Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.11 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.12 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.13 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
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Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.14 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.16 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintesEstadual e Municipalrelativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.17 Prova de regularidade com a FazendaEstadual e Municipaldo domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributosrelacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagao Econémico-Financeira

8.20 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 59,
inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.21 certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.22 Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.22.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC); e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

8.22.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura;

8.22.3 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos; e
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8.22.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.23 A empresa licitante devera apresentar, para fins de habilitagdo, patrimonio liquido
minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contrata¢do para 12 (doze) meses: RS
7.282,57 (sete mil, duzentos e oitenta e dois reais e cinquenta e sete centavos).

8.24 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balangco de
abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.25 O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

8.25.1 Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacao, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.26 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdao, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certidOes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.26.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.26.1.1 Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 1 (um) ano na prestagdo de
servicos compativeis com o objeto da licitagdo, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos.

8.26.2 Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdao e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.26.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

8.26.4 O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.27 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serda exigida a seguinte documentacgao
complementar:

8.27.1 Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacado
e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estao

Pagina 16 de 17


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art65%C2%A71

domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,

incisol e 42, §§22a 62dalein.5.764, de 1971;

8.27.2 A declaracdo de regularidade de situacdao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.27.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

8.27.4 Oregistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.27.5 A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

8.27.6 Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a)
ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das trés
ultimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao; e

8.27.7 A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.

5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo

orgao fiscalizador.
9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 72.825,72 (setenta e dois mil, oitocentos e
vinte e cinco reais e setenta e dois centavos), para o periodo de 12 (doze) meses.

10 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.1.1 A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagao:
10.1.1.1 Gestdo/Unidade: 15252/153033;

10.1.1.2 Fonte de Recursos: 1000 em/ou 1444;

10.1.1.3 Programa de Trabalho: 12.364.5013.20RK.0024;
10.1.1.4 Elemento de Despesa: 339039.00; e

10.1.1.5 Plano Interno: 169468.

10.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao
da Lei Orgamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.
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